PROCEDURY PORUSZANIA SIE PO TERENIE PRZEDSZKOLNYM

Spis procedur:

1. Procedura wyjs¢ na teren przedszkolny.
2. Procedury bezpieczenstwa ( przyprowadzania i odbierania dziecka z placowki).
3. Procedura poruszania si¢ po budynku przedszkola.

I Procedura wyjs¢ na teren przedszkolny

1. Cele procedury:

1) Zapewnienie bezposredniej i stalej opieki oraz bezpieczenstwa dzieciom podczas ich
pobytu na przedszkolnym placu zabaw.

2) Dostosowanie metod i sposobow oddzialywan do wieku dzieci, ich mozliwoSci
rozwojowych z uwzglednieniem istniejacych warunkow.

2. Definicja przedmiotu:

Procedurze podlegaja zasady organizacji zajec i zabaw dzieci na terenie przedszkola
(w ogrodzie przedszkolnym).

3. Podstawa prawna:
1) Prawo oswiatowe

2) Statut Niepublicznego Przedszkola Katolickiego im. bl. Franciszki Siedliskiej w
Elblagu.

4. Zakres procedury:

Procedura dotyczy nauczycieli, dzieci i rodzicow Niepublicznego Przedszkola
Katolickiego im. bl. Franciszki Siedliskiej w Elblagu.

5. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia osob realizujacych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

Nauczycielki

1. Sprawuja ciggly dozor i opieke nad dzie¢mi.

2. Wdrazaja dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad
wspolzycia z rowiesnikami.



3. Podczas zabaw dzieci nauczycielki nie powinny zajmowa¢ si¢ rozmowami z innymi
osobami.

4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym nauczycielki powinny swoja
uwage koncentrowac tylko na dzieciach.

5. Od pierwszych dni wrzesnia, podczas pobytu dzieci na terenie przedszkolnym,
nalezy uczy¢ dzieci korzystania z urzadzen terenowych zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.

6. Nauczycielki dbaja, aby teren przedszkola byl bezpieczny (zamkniete bramki) i
czysty.

Personel obslugowy

1. Pomaga nauczycielkom w organizacji wyjscia na teren przedszkolny.

2. Czuwa wraz z nauczycielkami nad bezpieczenstwem bawiacych sie¢ dzieci.
3. Dostarcza na plac zabawki przeznaczone do zabaw w ogrodzie.

4. Po zakonczonej zabawie dzieci, zabezpiecza zabawki.

5. Pomaga dzieciom skorzysta¢ z toalety (nadzoruje w drodze do toalety).

Dzieci

1. Przestrzegajq zawartych wczeSniej umow z nauczycielem, nie oddalajg si¢ od grupy.

2. Przestrzegaja zasad bezpiecznego zachowania si¢ w ogrodzie i prawidlowego
korzystania ze sprzetu terenowego.

3. Sygnalizuja nauczycielce swoje potrzeby fizjologiczne.
4. Reaguja na umoéwione sygnaly, np. dotyczgce zbierania zabawek, podczas zbiorki.
5. Zawsze do przedszkola z terenu przedszkolnego wracaja parami.

Rodzice

1. Moga odebra¢ dziecko z terenu przedszkolnego tylko wtedy, gdy dotra na miejsce
pobytu grupy.
2. Odbior dziecka z przedszkola - ogrodu przedszkolnego - moze nastgpic tylko wtedy,

gdy rodzic zglosi nauczycielowi fakt odbioru dziecka do domu.

Dyrektor



1. Czuwa nad prawidlowg organizacja i przebiegiem pobytu dzieci na terenie
przedszkola.

2. Na pierwszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej, w kazdym roku szkolnym,
zobowiazuje nauczycieli do bezwzglednego przestrzegania zasad bezpieczenstwa.

3. W przypadku niestosowania si¢ do polecen i przepisow - wyciaga konsekwencje.

6. Opis pracy, ustalona kolejnos$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzania poszczegdlnych
czynnosci

1) Kolejnos¢ dzialan:

a) nauczyciel ustala z dziecmi kolejnos¢ czynnosci przed wyjsciem na teren
przedszkolny,

b) przypomina obowiazujgce zasady dotyczace bezpieczenstwa podczas pobytu w
ogrodzie,

¢) dba, aby dzieci przemieszczaly si¢ do ogrodu w parach,
d) sprawdza, czy urzadzenia sa sprawne i nie stanowig zagrozenia,
e) nie pozwala dzieciom bawi¢ si¢ przy uzyciu kijow i patykow,

f) czuwa nad bezpieczenstwem dzieci, prowadzi kontrolowane poczucie swobody
dzieci,

g) obserwuje dzieci podczas zabaw - nastepuje catkowity zakaz schodzenia si¢ nauczycieli
na rozmowy,

h) ingeruje, gdy zaistnieje konflikt miedzy dzie¢mi
i) sprawdza frekwencje,

j) dba o bezpieczny powrot do budynku przedszkolnego, ktory odbywa si¢ w parach.

2) Miejsce i czas przeprowadzania poszczegolnych czynnoSci:
a) przygotowanie do wyjscia odbywa si¢ w sali i szatni,

b) ogréod przedszkolny jest miejscem realizacji zabawy dzieci.

7. Wykaz materialow 1 dokumentow potwierdzajacych:



Zapis w dzienniku zaje¢ z adnotacja dotyczaca pobytu dzieci w ogrodzie
przedszkolnym.

8. Tryb wprowadzania zmian:

Zmiany w procedurze wprowadzane sa przez dyrektora na wniosek nauczycieli badz
rodzicow w trybie natychmiastowym (nie dluzej niz 5 dni)

1. Przyprowadzanie dziecka do placowki:

1) Dzieci sa przyprowadzane do placowki i odbierane z placowki przez rodzicow
(opiekunow prawnych). Sq oni odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze do
placowki i z placowki do domu.

2) Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi lub osobie pelnigcej dyzur w
sali zbiorczej. W przeciwnym przypadku zaden pracownik placowki nie moze ponosié¢
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka.

3) W godzinach od 6.00 do 8.00 rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzajg
dziecko do sali zbiorczej lub na jadalni¢ na Sniadanie. Punktualnie od godz. 8.00
czynne sg juz wszystkie grupy i wszyscy udaja si¢ do kaplicy przedszkolnej. Po
modlitwie w kaplicy dzieci rozchodzg si¢ do swoich sal pod opiekg nauczycieli, a grupy,
ktore majq $Sniadanie, udaja si¢ na jadalnie wraz z nauczycielem. Od tego momentu
rodzice przyprowadzaja dzieci do sali danej grupy.

4) Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow zobowiazany jest
zZwroci¢ uwage na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty — czy sa one
bezpieczne i nie stwarzaja zagrozenia.

5) Rodzice (opiekunowie prawni) zobowiazani sa przyprowadzaé¢ do placowki
dzieci zdrowe i czyste.

6) Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobg nie nalezy przyprowadza¢ do placéwki.
Dzieci np. zakatarzone, przezi¢bione, kaszlace nie moga przebywac¢ w grupie z dzie¢mi
zdrowymi. Nauczyciel ma prawo poprosi¢ rodzica o dostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego o braku przeciwwskazan do uczeszczania dziecka do placowki.



7) Rodzice maja obowigzek zglaszania wszelkich powaznych dolegliwosci dziecka i
udzielenia wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie pokarmowe i wziewne
nalezy zglasza¢ wylacznie pisemnie, dolaczajac zaSwiadczenie lekarskie.

8) Po kazdej nieobecnosci dziecka spowodowanej chorobg zakazng rodzice
zobowigzani sg do przedlozenia zaswiadczenia lekarskiego potwierdzajacego zakonczenie
leczenia.

2. Odbieranie dziecka z placéwki

1) Dzieci moga by¢ przyprowadzane i odbierane przez inne osoby doroste,
upowaznione na piSmie przez rodzicow (opiekunéw prawnych), zdolne do
podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie pozostaje w dokumentacji
placowki. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwolane lub zmienione. Wzor
upowaznienia do odbioru dziecka z placowki stanowi zalacznik nr1 do niniejszej
procedury.

2) Rodzice (opiekunowie prawni) ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z placowki przez upowazniona przez nich osobe.

3) Jesli dziecko bedzie si¢ opieralo, plakalo lub z innych przyczyn nie bedzie chcialo
wyjs¢ z placowki z osoba upowazniong przez rodzicow, dziecko nadal pozostaje pod
opieka nauczyciela, a dyrektor lub - w przypadku jego nieobecnos$ci - nauczyciel
niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

4) Wydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicow nastapi po wczesniejszym
okazaniu przez taka osobe dowodu osobistego — nauczyciel zobowigzany jest do
wylegitymowania tej osoby.

5) W przypadku telefonicznej prosby rodzica - upowaznienia slownego, nauczyciel
zobowiazany jest wykonac telefon sprawdzajacy do rodzica i potwierdzi¢ wczesniejsza
informacje. Zaistniala sytuacje nalezy odnotowa¢ w rejestrze upowaznien
telefonicznych.(zalacznik nr2).

6) Nauczyciel kazdej grupy jest zobowiazany do prowadzenia ewidencji adreséow
zamieszkania, miejsca pracy i numerow kontaktowych rodzicow, prawnych opiekunow
dzieci oraz osob upowaznionych pisemnie przez rodzicow do odbioru dziecka.

7) Odbieranie dziecka nast¢puje w danej grupie w zaleznos$ci od grafiku pracy
nauczycieli, a od godz.16.00 do17.00 w sali zbiorczej.

8) Nauczyciel powinien nie tylko wiedzieé, ale takze widzie¢, kto odbiera dziecko z
placowki. Z terenu placéwki mozna pozwoli¢ dziecku odej$¢ dopiero wtedy, gdy rodzic
(osoba upowazniona) dotarl na miejsce pobytu grupy.



9) Placowka moze odmowi¢ wydania dziecka, w przypadku gdy stan osoby odbierajace;]
dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, narkotykéw czy zachowanie agresywne. W takim
przypadku personel placowki ma obowigzek zatrzymac dziecko do czasu wyjasnienia
sprawy. W takich okolicznosciach nauczyciel zobowigzany jest skontaktowac si¢ z
drugim rodzicem lub osobg upowazniong przez rodzicow. O zaistnialym fakcie
powinien zosta¢ poinformowany dyrektor ds. pedagogicznych.

10) Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicOw musi
by¢ poswiadczone przez orzeczenie sagdowe.

PROCEDURA 11 dotyczy przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko z
przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu lub
narkotykow.

NAUCZYCIEL

1.Powiadamia dyrektora placowki.

2.Nie wydaje dziecka i jednoczesnie zawiadamia o tym fakcie innego dorostego czlonka
rodziny badz kolejng osobe upowazniona w karcie zgloszenia, ktora zobowiazuje do
niezwlocznego odebrania dziecka z przedszkola.

3.W przypadku, gdy rodzice/opiekunowie odmowia odebrania dziecka z przedszkola
lub w przypadku przedluzajacej si¢ nieobecnosci rodzicow (po godz.17.00) dyrektor
placowki moze po konsultacji z najblizsza jednostka Policji podjac decyzje o dalszych
krokach.

4. Po rozeznaniu przez Policj¢ sytuacji domowej dziecka — sprawdzeniu czy rodzice
przebywaja w domu dyrektor moze:

a) podjac decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg
rodzice to dziecko zostaje pod opieka rodzicow);

b) gdy nie ma rodzicow w domu wspoélnie z Policja podejmuje decyzje dotyczaca
dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej).

¢) przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowiazuje ich do przestrzegania statutu przedszkola.

Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu
dzialan interwencyjnych i przekazuje ja dyrektorowi przedszkola Jezeli powtarzaja si¢
przypadki, w ktorych rodzic (opiekun prawny odbierajacy dziecko z przedszkola)
znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykow, to wychowawca moze rozpoznac
sytuacje domow3 i rodzinng dziecka i jezeli zachodzi taka konieczno$¢ powiadomienia
o tym fakcie policje (specjaliste ds. nieletnich) - celem rozeznania sytuacji domowej i
rodzinnej dziecka, a nast¢pnie powiadamia sad rodzinny.



PROCEDURA III dotyczy przypadku, gdy dziecko z przedszkola jest odbierane przez
osobe niepelnoletnia, wychowawca powinien podja¢ nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

1. Nie wydaje dziecka.

2. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

3. Kontaktuje si¢ z rodzicami lub osoba uprawniona — wskazang przez rodzicow celem
wyjasnienia zaistnialej sytuacji.

4. Wspolnie z rodzicami lub osoba uprawniong ustala dalsze kroki postepowania —
uzgadnia, kto odbierze dziecko z przedszkola. Jezeli jest to osoba pelnoletnia, ktora nie
jest na liScie osob upowaznionych do odbierania dziecka — przedklada upowaznienie
podpisane przez rodzicow (opiekunow), legitymuje si¢ dokumentem potwierdzajacym
tozsamos¢.

Nauczyciel sprawdza, czy dane sgq zgodne z uzyskanymi wczesniej przez telefon. W
przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami lub osobg uprawniona
dyrektor moze:

a) podja¢ decyzje, ze wychowawca moze odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg
rodzice to dziecko zostaje pod opieka rodzicow);

b) gdy nie ma rodzicow w domu wspolnie z Policja podejmuje decyzje dotyczacq
dalszego postepowania w danej sytuacji (np. zabrania dziecka do pogotowia
opiekunczego, czyli tzw. placowki interwencyjnej).

¢) Przeprowadzenie rozmowy z rodzicami w celu wyjasnienia zaistnialej sytuacji oraz
zobowigzanie ich do przestrzegania statutu przedszkola. Sporzadza notatke stuzbowg z
zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dzialan interwencyjnych i przekazuje ja
dyrektorowi przedszkola.

PROCEDURAIV dotyczy przypadku, gdy rodzic/opiekun prawny notorycznie
odbiera dziecko z przedszkola po godzinach urz¢dowania placowki, wychowawca
powinien podjac¢ nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

1. Powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki

2.Dokumentuje powyzszy przypadek w formie notatki stuzbowej i przekazuje ja
dyrektorowi przedszkola.

DYREKTOR PLACOWKI

a) Wzywa na rozmowe¢ wyjasniajaca rodzica/prawnego opiekuna, ktory lamie ustalone
zasady odbierania dziecka z przedszkola, powiadamia go o konsekwencjach takiego
zachowania. Zobowiazuje go do podporzadkowania sie.

2)Ustala wspolnie z rodzicami zasady dalszego przebywania dziecka w przedszkolu. W
przypadku, gdy rodzice/opiekunowie nadal odbieraja dziecko z przedszkola po
godzinach urzedowania dyrektor placowki, zwraca si¢ do najblizszej jednostki policji o



rozpoznanie sytuacji rodzinnej dziecka, a w nastepnej kolejnosci powiadamia Sad
Rejonowy w Elblagu Wydzial Rodzinny i Nieletnich.

PROCEDURA'YV dotyczy przypadku, gdy wychowawca otrzymuje informacje, ze
istnieje sytuacja, w ktorej dziecko pozostawione jest w domu bez opieki, zaniedbane
powinien podjac nastepujace kroki:

NAUCZYCIEL

1.Powiadamia osobe, ktora przekazuje informacje¢ o mozliwosci powiadomienia
odpowiednich instytucji (prawnych lub pozaprawnych).

2.Jezeli osoba powiadamiajgca nie chce podejmowa¢é dzialan osobiscie powiadamia
dyrektora placowki o zaistnialej sytuacji i sporzadza notatke stuzbowa. Dyrektor
wspolnie z wychowawca moze podjaé nastepujace kroki:

a) Rozmowa z rodzicami i wskazanie instytucji pomocowych.

b) Przeprowadzenie wizyty domowej celem okreslenia sytuacji rodzinnej dziecka.
W przypadku, gdy nadal sytuacja nie ulega zmianie, powiadamia najblizszg jednostke
policji celem rozeznania sytuacji rodzinnej i domowej dziecka, a nast¢pnie
powiadamia sad rodzinny. W przedszkolu gromadzona jest dokumentacja z
podejmowanych dzialan.

POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z procedura przyprowadzania i odbierania dzieci z placowki zostali zapoznani
wszyscy pracownicy placowki w dniu.........c..... ,arodzice w dnill......eeeeeeecnereeees
Potwierdzenia stanowia podpisy pracownikow pod procedura oraz listy obecnosci
rodzicow na zebraniach organizacyjnych (wrzesien).

2. Procedura obowiazuje wszystkich pracownikow placowki, rodzicow dzieci
uczeszezajacych do placowki oraz osoby przez nich upowaznione do odbioru dzieci.

Rada Pedagogiczna Pracownicy obshlugi



Zalacznik nr 1

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA Z NIEPUBLICZNEGO PRZEDSZKOLA
KATOLICKIEGO IM. BL. FRANCISZKI SIEDLISKIEJ W ELBLAGU

UPOWAZINIAIN .. ..eiiiieiiiieeeiieeeeee ettt e e e tee e ettt e et e e sabeeeesatteesnsbeeeensaeeesnsaeesnsneeennnens
(imi¢ nazwisko osoby upowaznionej)
legitymujacej si¢ dOWOdem OSODISEYIN «.ureecrsreesssanesssssscsssssncsssnsessssasessssssesssssssssssssssssssssssssssses
(seria i numer )
StOPIEN POKTEWICASEWA .. ..viiiiiiieiiiiieeiiee ettt e , do odbioru mojego
AZIECKA .. .ottt ettt ettt ettt et as

imi¢ i nazwisko dziecka

uczeszczajacego do Niepublicznego Przedszkola Katolickiego im. bl. Franciszki Siedliskie;j
w Elblagu ul. Gen. J. Bema 79.

Upowaznienie wazne jest 0d........ccceeevvveeerriieeriieeenieeenieeenns dOueiiieie

Oswiadczamy, ze bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka od chwili jego odbioru z placoéwki przez wskazang osobg.

Elblag, dn.......ccooevevviieiiieeiiee,

(czytelny podpis rodzica)



Zatacznik nr 2

REJESTR UPOWAZNIEN TELEFONICZNYCH DO ODBIORU DZIECKA Z

PLACOWKI
DATA | IMIE, NAZWISKO IMIE, IMIE, SERIA I NUMER
TELEFONUJACEGO NAZWISKO NAZWISKO DOWODU

DZIECKA OSOBY OSOBISTEGO
UPOWAZNIONEJ | OSOBY
PRZEZ UPOWAZNIO-
RODZICOW DO |NEJ
ODBIORU
DZIECKA

III Procedura poruszania sie po budynku przedszkola

W Niepublicznym Przedszkolu Katolickim im. bl. Franciszki Siedliskiej w Elblagu
nalezy przestrzega¢ bezwzglednie zasad bezpiecznego poruszania si¢:

1.

si¢ dzieci w budynku przedszkolnym.

2.

zakaz biegania po przedszkolu).

3.

Od pierwszych dni wrzesnia nauczyciele zwracaja baczna uwage na przemieszczanie

Dzieci na terenie budynku przedszkolnego poruszajq si¢, chodzac (majg bezwzgledny

Do jadalni, szatni schodza rz¢edem (jeden za drugim), prawa strona i trzymaja si¢

poreczy.

4.

5.

Nauczyciel idzie pierwszy, nadzorujac bezpieczenstwa dzieci.

Kolejnos¢ schodzenia jest nastepujgca:




- dzieci najmlodsze
- dzieci starsze.

6. Korzysta¢ z szatni moga razem maksymalnie dwie grupy.



